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Odkaz na pravni ptedpis, | Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani ve znéni

na jehoz zakladé je posledni zmény vyhlaSkou €. 163/2018, s t€innosti dnem 1. 9.
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platnosti dokumentu;
skarta¢ni znak:
Dokument je nahrazen:

Clanek 1 Obecna ustanoveni

V souladu s ustanovenim § 30 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zédkladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydava teditelka Zakladni
Skoly Ménesova Otrokovice, ptispévkova organizace, jako statutarni orgéan Skoly tento vnitini fad.

Vnitini fad je soucasti organiza¢niho fadu skoly.
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Clanek 2 Pisobnost a zasady smérnice

Vnitini ¥ad upravuje ¢innost $kolni druZiny. Skolni druZina poskytuje zajmové vzdélavani zakim
Zakladni Skoly Ménesova Otrokovice, piispévkova organizace. Vnitini fad vznika na dobu neurcitou
a S jeho znénim jsou seznameni vSichni zaméstnanci Skoly, zakonni zastupci (dale jen ZZ) a zaci

Skolni druziny.

Clanek 3 Prava a povinnosti Zaki, ZZ a pedagogickych pracovniki, provoz a

vnitini reZim $kolni druZziny

3.1 Prava a povinnosti Zaki Skolni druZiny a jejich ZZ, pravidla jejich vzajemnych vztahu se
zaméstnanci ve Skolni druziné (dale jen SD)

74k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na vzdélani, na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi ptedpisy se vztahem k jeho pobytu
a ¢innosti v druzin€ a vyslovovat svilj nazor, uplatiiovat sva prava, kterd jsou v souladu s obecné
platnymi pravnimi predpisy a predpisy SD.

74k SD je povinen fadné dochazet do SD a zajmovych ¢innosti, dodrzovat vnitini fad SD a pravidla
bezpec€nosti a ochrany zdravi, s nimiz byl sezndmen, slusné se chovat, respektovat a plnit pokyny
pedagogickych pracovnikd.

Zakonni zastupci maji pravo na veskeré informace tykajici se zéka i ¢innosti SD, vyjadiovat se ke
v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich déti, pfiCemz jejich vyjadienim musi
byt vénovana pozornost.

77 7aki jsou povinni zajistit, aby zak dochazel fadné do SD a zajmovych &innosti, informovat o
zdravotnich obtizich Zdka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
pobytu 74kt v SD, dokladat diivody nepiitomnosti z4ka, nahlasit zménu telefonu a bydlists, uhradit
uplatu za zajmové vzdélavani v danych terminech.

Pedagogicti pracovnici maji pravo na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické
¢innosti, zejména na ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakt nebo
ZZ.

Vztahy vSech Uc€astniki zajmového vzdélavani musi vychdzet ze vzdjemné Ucty, respektu, ndzorové
solidarity a distojnosti. Pedagogicti pracovnici vydavaji zakiim a ZZ zaka pouze takové pokyny,
které souvisi s plnénim SVP, vnitiniho fadu a dal$ich nezbytnych organizaénich opatieni, tzce
spolupracuji s rodinou, dle moznosti znaji zdkovo rodinné zdzemi a snazi se ve druziné vytvaret

ptiznivé spolecenské klima.
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3.2 Ochrana osobnich tudaji

Zameéstnanci jsou povinni zachovavat mlc¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data, idaje a osobni udaje
zaki a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu zakt a dalsi informace,
se kterymi piisli do styku v souvislosti s vykonem prace v rdmci pracovnépravniho vztahu ke skole.
Osobni informace o Zacich uvedené na piihlasce do Skolni druziny vyuzivame v souladu s platnou
legislativou a natizenim GDPR, udaje jsou poskytovany jen omezenému okruhu pracovnika Skoly

podle vnitinich smérnic.

3.3 Provoz, vnitini reZim a vyzvedavani Zaka ze $kolni druziny

Skolni druzina je v provozu rino od 6:00 h do zadatku Skolniho vyudovani a hned
po vyucovani do 16:30 h. Organizujeme i zajmové ¢innosti podle aktualniho zajmu a moznosti Skoly.
Zajmové ¢innosti konéi nejpozdéji v 16,45h.

Do ranni druziny mohou z4ci ptfichdzet druzinovym vchodem do 7:00 h, pak se Skola zamyka. Pozdé&;ji
ptichdzejici Zaci jdou do druziny hlavnim vchodem do 7:30. Po ranni druzin€ odvadi vychovatelky
zaky do pfistavby, ostatni Zaci odchézeji do svych tfid samostatné.

Po skonceni vyucovani ptrebiraji vychovatelky zéky z 1. a 2. tfid u uc¢eben, ostatni zaci prichazeji do
SD ihned po vyu¢ovani samostatné.

Dochazka do SD v odpolednich hodinach je nejméné do 14.45 h. Pokud stanovi ZZ odchod Zaka
dfive, odchazi zak z toho mista, kde pravé probiha &innost oddéleni SD. Dale pak jiz $kola neodpovida
za jeho bezpecnost. ZZ si vyzvedava své dité ze SD na zékladé elektronického &ipu. ZZ vyzvedavaji
74ky po ob&dé do 13:10 h. Zak je ze SD uvoliiovan na zakladé udajii v piihlasce. Pokud ma odejit
jinak, je tfeba napsat pisemnou omluvenku pfislusné vychovatelce pies Edupage, a to v dany den
nejpozdéji do 10 hod. Ta tuto zménu odchodu zaznamena do systému Bellhop a nastavi Zakovi
samostatny odchod. Na pozdé&ji zaslané nebo pfedané¢ omluvenky nemiize byt z casového hlediska
bran zietel. Vychovatelka si omluvenky zakladd. Na telefonickou Zadost nebudou Zaci ze SD

uvoliovani.

3.4 Uzivané mistnosti
a) Kmenové ucebny
Jednotliva odd€leni jsou umisténa ve druzinovych tfidach a kmenovych ucebnéch I. stupné.
Ranni SD je v uéebnach 02, 03 nebo 04.

Odpoledne jsou zéaci v mistnostech podle rozpisu nad zvonky u hlavniho vchodu.
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Zajmové Cinnosti probihaji v mistnostech podle druhu ¢innosti. Ve druzinovych tfidach a

V ucebné 05 je stanoveny pocet zaka v aktudlnim cCase 23.

b) Uzivani dalSich prostor $koly ¢i jinych prostor pravidelné vyuZivanych druZinou a

stanoveni podminek

Oddéleni SD vyuzivaji prostory chodeb, t&locviénu a keramickou dilnu. Pii pobytu venku

vyuzivaji $kolni hiist&, okoli §koly (vychazky) a areal SD.
3.5 Zpusob p¥ihlaSovani Zika do $kolni druZiny, odhlaSeni & vyloudeni Zika ze SD, evidence
O pfijeti Gcastnika k zdjmovému vzdélavani ve formé pravidelné zajmové, vychovné, rekreacni nebo
vzdélavaci Cinnosti véetné piipravy na vyucovani se rozhoduje na zaklad¢ pisemné piihlasky.
Soucasti piihlasky je pisemné sdé€leni zdkonnych zastupcii €astnika o rozsahu dochazky a zplsobu
odchodu ucastnika z druziny. ZZ jsou pfi jeho zafazeni prokazatelné sezndmeni s vnitinim fddem a
smérnici RS o uplaté. P¥i napInéni kapacity SD budou do SD piednostné zatazovani Zaci prvnich tiid
a zaci s nejdelsi pravidelnou denni dochazkou.
Clenstvi zanika pisemnym odhlagenim s podpisem ZZ.
Reditelka $koly miize v piipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych vnitinim
fadem rozhodnout o podminéném vylouéeni nebo o vyloudeni zika ze SD. Za zavazné poruseni se
povazuje jednani, kdy zak soustavné porusuje vnitini fad, ohrozuje bezpecnost a zdravi jinych zak,
porusuje kazen. K vylouc¢eni miize dojit i z jinych zavaznych diivodi. Zvlasté hrubé opakované slovni
a umyslné fyzické utoky zéka vic¢i zaméestnanctim $koly nebo Skolského zatizeni nebo viici ostatnim
zaklim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem.
Dopusti-li se zak tohoto jednani, oznami feditel Skoly tuto skutecnost organu socialné-pravni ochrany
déti do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvedél.
Zaci prihlaSeni k pravidelné denni dochidzce a uastnici zajmovych &innosti, jsou evidovéni
Vv elektronické tfidni knize, Gc€astnici, ptihlaSeni k pravidelné, nepravidelné a ptileZitostné dochazce,
z4ci z ranni a zavére¢né druziny jsou evidovani v elektronickém systému Bellhop.
Reditelka $koly stanovuje nejvyssi podet u¢astnikii na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem
na druh vykonavané Cinnosti tiCastnikl, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto: v jednom
odd¢leni je maximalné 30 ucastnikii na jednoho pedagogického pracovnika v aredlu Skoly. Pokud

odd¢leni opousti areal Skoly, sniZzuje se pocet na 25 ucastnikli na jednoho pedagogického pracovnika.
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3.6 Postup vychovatelky p¥i nevyzvednuti Zaka do konce provozni doby SD

Provoz SD konéi v 16:30 hodin. Pii nevyzvednuti zaka do této doby vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky ZZ Zaka, nebo osoby uvedené na piihlasce do SD a po domluvé pocka
s zakem do jejich prichodu. Pii opakovaném nevyzvednuti zdka kontaktuje vychovatelka pracovnika

organu péce o dité.

3.7 Do¢asné umist’ovani zaka do SD, ktefi nejsou p¥ihlaSeni, nap¥. v dobé, kdy je z riiznych
diivodii cilené ¢i neplinované prerus$ena vyuka

Do SD mohou byt dodasné umisténi i nepiihlaseni Zaci (po dohodé s vedenim $koly a vedouci
vychovatelkou) v dobg, kdy je z riiznych duvod cilené ¢i neplanované pierusena vyuka, ¢i v poledni

prestavce.

3.8 Uplata za zajmové vzdélavani

Podminky platby za pobyt zika v SD upravuje smémice feditele $koly o uplaté za zajmové
vzdélavani. Uplata za pravidelné denni Ginnosti se plati pololetné bezhotovostnim pievodem,
umozitujeme do 15. zai{ zaplatit uplatu za cely $kolni rok. Uplata za pravidelné &innosti (zajmové

¢innosti) se plati v terminu do 15. zaii za cely Skolni rok.

3.9 Podminky ¢innosti SD v dobé §kolnich prazdnin

Po projednéni se ziizovatelem mize feditelka $koly pierusit ¢innost SD v dobé& $kolnich prazdnin.
Reditelka $koly po projednani se ziizovatelem miize po dohodé s fediteli jinych druzin zprostiedkovat
moznost poskytovani zajmového vzdélavani Gcastnikii v jiné Skolni druZin€é po dobu pieruSeni
provozu, piedev§im v dob¢ Skolnich prazdnin. Informaci o pferuseni provozu, pfip. 0 moznosti a
podminkach zajisténi vzdé€lavani v jiné druziné budou mit zaci v deniccich a teditelka Skoly ji

zvefejni na webu Skoly a pfi vstupu do Skoly.

3.10 Podminky pouZzivani mobilnich telefonu a zartizeni
Mobilni telefon, zatfizeni mp3, mp4, tablet, Ipad, chytré hodinky mohou Zaci pouZivat pouze ke

komunikaci se ZZ po dohod¢ s vychovatelkou.

3.11 Pravidla kontaktu vychovatelek SD se zakonnymi zastupci Zakt

Kontakt se ZZ probihd vzdy pii pfedavani zaki a kdykoli po pfedchozi domluve.


mailto:skola@zsotrman.cz

@ . Zakladni $kola Manesova Otrokovice, pispévkova organizace

Maénesova 908, 765 02 Otrokovice; tel.: 577 926 720; skola@zsotrman.cz; www. zsotrman.cz

3.12 DalSi ¢innosti organizované SD ¢i poradané v jejim ramci
SD poiadd pro druzinové zaky mimo c¢innost v jednotlivych oddélenich spole¢né tradicni i1

prilezitostné akce a zajmové Cinnosti.

3.13 Podminky zaji§téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi Ziki v SD a jejich ochrany pied
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Za bezpecnost zaki v druziné odpovidaji vychovatelky SD, a to od piichodu Zaka az do jeho odchodu
z druziny. Zéci jsou vychovatelkou pouceni o bezpeénosti a chovani pii ¢innosti SD, pii piesunech
ve Skole, pii pobytu venku, v télocvicné a jsou povinni se témito pravidly fidit. O tomto provede
vychovatelka zapis do tiidni knihy. Zak bez védomi vychovatelky neopousti SD.

Pokud se zdkovi stane traz, jeho povinnosti je toto neprodlené oznamit vychovatelce Skolni druziny.
Pozdé&ji oznameny uraz nebude bran jako $kolni Graz. V piipad¢ tirazu zaka vychovatelka vyrozumi
77 o tiraze a domluvi s nimi postup osetfeni. Pokud vychovatelka nezastihne ZZ zaka, zajisti oSetfeni
sama, ostatnim zakiim zajisti dozor. Uraz ihned hlasi feditelce 8koly nebo zastupctim feditele gkoly.
Pokud zak onemocni v priib&hu pobytu v SD, vychovatelka kontaktuje ZZ. Ti jsou povinni
vyzvednout si zéka ze SD co nejdfive.

Pii pobytu varealu SD, na SH a v télocviénd vychovatelky kontroluji vsechno néfadi,
na kterém budou Zaci cvidit, v¢etné houpacek a fotbalovych branek. Do télocvicny musi mit zaci
cvicebni tibor a obuv v fadném a pouzitelném stavu, na Skolnim hfisti sportovni obuv.

Pii pobytu v télocviéné a keramické dilng, v aredlu SD a na $kolnim hfisti se Zaci fidi provoznimi
fady téchto zafizeni.

Pii pobytu ve druziné se ¥idi Nagimi pravidly, ktera jsou umisténa v jednotlivych mistnostech SD a
na webovych strankach skoly.

V3ichni pedagogiéti pracovnici jsou pii zajmovém vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu SD
povinni pfihlizet k zédkladnim fyziologickym potfebam zaku, vytvaiet podminky pro jejich zdravy
vyvoj. Priibézné sleduji konkrétni podminky a situaci v SD z hlediska vyskytu rizikového chovani
zakl, socidlné patologickych jevi, projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili, uplatiiuji rtizné

formy a metody umoziujici v€asné zachyceni ohrozenych zaki.

3.14 Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany Zaki

Z4ci jsou povinni fadné pecovat o proptjéeny majetek $kolni druziny a ochrafiovat jej pied ztratou a
poskozenim.

77 uvedou do ptivodniho stavu nebo uhradi opravu spoleéného majetku SD, k jehoZ poskozeni doglo

ze strany Zaka Gmyslné.
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Clanek 4 Zavérecna ustanoveni
a) Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto fadu je statutarnim organem $koly povéfena vedouci
vychovatelka Skolni druziny.
b) Ulozeni smérnice ve spisovné skoly se fidi spisovym a skartaénim fadem skoly.
C) Vnitini fad nabyva platnosti dnem 1. 9. 2024.
d) Vnitini fad nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2024.

e) Vnitini fad zruSuje Vnitini fad ze dne 1. 9. 2021.

V Otrokovicich dne 30. 8. 2024 Mgr. Be. Marcela Javoiikova
feditelka Skoly
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