E! L Zakladni Skola Manesova Otrokovice, prispévkova organizace

Ménesova 908, 765 02 Otrokovice; tel.: 577 926 720; skola@zsotrman.cz; www. zsotrman.cz

Zptsob podavani podnéti, oznameni a stiZnosti Skolské radé

1. Uéel dokumentu

Tento dokument stanovuje postup, jak mohou zdkonni zastupci Zaki, Zaci, zaméstnanci
$koly a dal$i osoby podat podnét, ozndmeni nebo stiznost $kolské radé ZS. Postup je
zvefejnén v souladu s § 167 a § 168 zakona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zdkon), ve znéni t¢inném
od 1. 9. 2025.

2. Co je mozné podavat Skolské radé
Skolska rada projednava zejména:
e podnéty — navrhy na zlepseni chodu Skoly, vzdélavani ¢i komunikace,
e oznameni - informace o zaleZitostech, které maji dopad na poskytovani vzdélavani
nebo fungovani skoly,
o stiZznosti — upozornéni na mozné pochybeni skoly, feditelstvi nebo zaméstnancti v
oblastech spadajicich do ptisobnosti Skolské rady.
Skolska rada nen{ opravnéna fesit persondlni ¥izeni, zndmkovani jednotlivych zaki ani véci
spadajici pfimo do pravomoci feditele Skoly, ale mtiZe je projednat a pfedat fediteli nebo
ztizovateli s doporuéenim k feseni.

3. Jak podat podnét, oznameni nebo stiznost
a) Elektronicky
Podani Ize zaslat na e-mail Skolské rady:
o' podnety.skolskarada@zsotrman.cz
o Do predmétu zpravy uvedte ,,Podnét / oznameni / stiznost skolské rade”.
» Uvedte své jméno a kontakt (anonymni podani je mozné, ale mtiZe omezit
moznosti overeni skutecnosti).

b) Pisemné

Podani mtizete vhodit do uzamcené schranky skolské zakladni skoly, umisténé u vchodu
do ZS z ulice Ménesova.

Nebo jej zaslat postou na adresu skoly s oznacenim:

»,Do rukou skolské rady”

¢) Osobné
Osobni podani je mozné pfedat nékterému z clenti Skolské rady béhem predem
oznameného terminu zasedani nebo po individudlni domluvé.

4. Nalezitosti podani

Aby mohla byt véc fadné projednana, mélo by podani obsahovat:
1. Jméno a kontakt podavajici osoby (dobrovolné u anonymnich podani).
2. Popis skutecnosti, které se podani tyka.
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3. Pokud je to mozné: datum, misto, osoby, dokumenty.
4. Jaké reseni ocekavate / ceho se zadate.

5. Postup vyfizeni
1. Skolska rada podani piijme a zaeviduje.
2. Zabyva se jim na nejbliZSim zasedani (nejpozdéji do 30 dnil).
3. Skolska rada muze:
o podani sama projednat,
o pozadat o doplnéni,
o predat zalezitost fediteli Skoly nebo zfizovateli,
o vydat stanovisko nebo doporuceni.
4. O vysledku jednani je podavajici osoba vyrozumeéna, pokud uvedla kontakt.
U anonymnich poddni neni mozné informovat o vysledku.

6. Ochrana podavajicich
Se vSemi podanimi je nakldddno diivérné.
Skola i skolska rada se ¥idi pravidly ochrany osobnich tidajii (GDPR).

7. Kontakt na skolskou radu
o SlozZeni Skolské rady:
https://zsotrman.cz/skola/skolska-rada/
e E-mail: skolskarada@zsotrman.cz

o Terminy zasedani: https://zsotrman.cz/skola/skolska-rada/
e Schranka zakladni Skoly: Manesova 908, 765 02 Otrokovice

8. Datum ucinnosti
Tento postup je platny od 1. 9. 2025.

Ing. Martin Musinsky, Ph.D.
predseda skolské rady
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